请使用邀请单位带抬头的信笺（包括单位全称、地址等）
承诺担保书
（制定模板和要求）

青岛市外办：

                      （邀请单位全称）         因                             （来华事由），拟邀请以下     （数量）人，于    年  月  日来华，停留共    天。相关情况说明和郑重承诺如下：
一、情况介绍

1.邀请单位简介：包括公司全称、成立时间、经营范围和从事行业、经营规模、业务发展情况、上年度纳税情况、所获荣誉等介绍。
2.被邀请单位简介：包括公司英文全称、成立时间、经营范围和从事行业、经营规模、业务发展情况。
3.邀请单位与被邀请人单位双方业务往来情况详细介绍：包括前期如何建立联系、业务往来情况（开展合作时间、业务合作情况等）、此次来华具体访问目的和行程安排等。

4.被邀请人员名单（姓名、护照号、单位和职务、国籍）及每个人此次来访的必要性及不可替代性详细说明。

二、我单位知晓并承诺履行以下职责：

1.我单位保证不通过任何形式的中介代办机构申办外国人来华邀请核实单，保证提供真实合法有效的材料。我公司正式员工      （姓名）(手机号：                ，身份证号：                )为我单位邀请工作专办员，负责办理本次邀请有关事宜。     

2.我单位将本着“谁邀请、谁负责”的原则，做好邀请外国人来华工作。被邀请人在华期间，邀请方应敦促、监督被邀请人遵守中国法律法规和入出境管理规定并按时离境；如被邀请人在华从事违法活动、非法滞留或发生其他意外事件，我单位有责任协助有关部门处理并承担相关法律责任和费用。被邀请人在华期间，如出现异常及时向市外办等部门报告。

3.被邀请人此次来华和回国费用均已落实（说明由谁负担），如其在华滞留，我单位将承担其相关费用和遣返回国的费用。

4.被邀请人是我单位的真实客户，不存在牟取不正当利益而为无关人员申请的情况；保证被邀请人离开中国后10日内，将有关情况在青岛市邀请外国人来华管理系统完成销签手续。

5.我单位对此次邀请的真实性负责，如有违反或提供虚假申请材料，将被取消受理，终止申请办理邀请事宜，记入企业诚信档案，推送至社会信用管理平台，并承担法律责任。
法人亲笔签名或盖法人章：          

年  月  日 

（邀请单位公章）

注：材料如系多页，须每页签字、盖章，或加盖骑缝章。
