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因公临时出访减员说明
（若团组其中几人因故不能按原计划出访，须写减员说明。）	

经海大外出字【XXXX】XXXX号批准，张三等 3人赴美国团（团组名称及编号见批件）原计划参加2017.07.30美国华盛顿（出访时间、出访地）的XX会议（出访任务）。其中，团组成员：XXX、XXX（取消出访人员单位+姓名），因……原因（请写明具体原因），临时取消此次出访，申请减员。
特此说明。

团长签名：
学院或部门负责人签字盖章：
日期：

