各位友校老师 收信好：

清华大学2020学年度春季学期(2020年2月-2020年6月)姊妹校交换生项目自即日起开放申请，请贵校于10月14日前将推荐名单电邮我办，10月21日前寄送申请电子文件(不需寄纸本，但逾期不候)，预计11月底前完成系所审核，12月中下旬寄发录取通知，赴台证等文件至各校。 

有关名额：
贵校选送至我校之互惠生名额将按合约之每学期或每学年人数(2019秋/2020春，视为一个完整的学年度)，敬请自行确认贵我两校合约；自费生部分，建议每学期不超过5名，如有特殊需求，请来信询问；如果2020年春季学期不选派，也请来信告知。

有关申请条件：
1. 我校各科系(含南大校区艺术学院、教育学院)均开放申请，贵校在甄选学生时，请以我校既有之相关科系领域选派学生，以避免发生我校系所因专业不符而拒收之情形；另亦请提醒贵校同学留意选课及学分抵免问题。
1. 部分科系有提出申请条件，贵校如有同学申请以下系所，请提醒注意：
1. 限制自费生名额：电机工程学系、资讯工程学系
1. 限商管学系、附英文学习计划、英文成绩：International MBA (IMBA，托福PBT or ITP 550/ CBT 213 / iBT 79)
1. 我校课程可在教务处课务组网站查询http://curricul.web.nthu.edu.tw/bin/home.php ， 2020春季学期课程预计2019年12月中旬上线，贵校同学可以先参考前一学年同期课程。

有关提交资料：
请以学校为单位并将下列二及三分别压缩，各压缩文件内一个申请者为一个档案。
一、共同文件 (请10月14日前提供)
1.姊妹校推荐清单 (请务必提供负责老师联络信息)
二、本校系所审核资料(请10月21日前提供)
1.交流申请表 (word檔，档名为校名-申请人姓名- application)
2.个人撰述及学习计划 (pdf檔，档名为校名-申请人姓名- curriculum)
3.成绩单(pdf檔，档名为校名-申请人姓名- transcript)
三、申请赴台签证档案 (请10月21日前提供，请按照档案格式，以免补件耽误审核流程)
[bookmark: _GoBack]   1. 入台证数据汇入表(一校一份總合檔)
2. 赴台证申请表 (word檔，档名为校名-申请人姓名-immigration)
3.身分证正反面 (jpg檔，请彩色扫描在同一个档案，档名为校名-申请人姓名-id)
4.照片(jpg文件，请务必清楚，背景需为白底，档名为校名-申请人姓名-photo)
5.在学证明 (jpg檔，请彩色扫描，以自2019年10月起算3个月内有效，须附有学校发证单位官章，档名为校名-申请人姓名- certificate)

以上。欢迎贵校同学前来清华，如有疑问，请不吝与我联系。
敬祝 新学期愉快
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